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BÁO CÁO
Công tác tháng 12/2017 và kế hoạch tháng 01 năm 2018
I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 12/2017
· Tiếp tục thực hiện công tác bảo trì sửa chữa âm li – Loa phòng học lý thuyết trong toàn trường. (Tuấn – Kiệt)
· Thực hiện công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện kế các khu dịch vụ (A Tuấn);

· Tiếp tục thực hiện công tác bảo trì máy lạnh trong toàn trường. (Thịnh –Triết);

· Tiếp tục thực hiện công tác bảo dưỡng và vệ sinh đèn, quạt khu vực lớp học lý thuyết và phòng làm việc (Quang – Trong)

· Tiếp tục lắp hệ thống lọc và xử lý nước uống tại KTX và khu vực Điện- Điện tử, CNTT, Động lực;

· Lắp đặt tuyến ống cấp nguồn nước thủy cục đến khu vực KTX và khu nhà G (A Phú); 

· Kiểm tra thường xuyên công tác vệ sinh lớp học lý thuyết và nhắc nhở vệ sinh phòng thực hành tại các đơn vị trong toàn trường (A Lâm);

· Tiếp tục triển khai kế hoạch phân loại rác thải;

· Khu KTX: Nhà vệ sinh chưa được sạch (A Lâm);

· Khoa CN Điện - Điện tử, Động Lực, Điện Lạnh: Phía sau nhà dân bắt ống nước trực tiếp chảy qua trường nước đọng rong rêu mọc dơ (A Lâm);

· Dọn vệ sinh khu vực căn tin khu bồn nước (A Phú);

· Láng nền bê tông khu vực để rác khu nền sau khoa CN Cơ khí (A Phú);

· Thay đường ống cấp nước sạch D114 bị mục và rỉ nước tại tháp nước (A Phú);

· Chống thấm, dột tầng 2 nhà G khoa CN Đ-ĐT (A Phú);

· Chống thấm, dột, ngập khu nhà D3 của khoa CN Cơ khí (A Phú);

· Tiếp tục công tác dọn rác trên mái, si nô bị nghẹt và thấm nước các khu nhà G, H1, H3, KTX, D3, D1, A1, A2…(A Phú);

· Lắp đặt bổ sung đèn chiếu sáng công cộng tại các khu vực thiếu sáng trong trường (A Phú);

· Lắp đặt thêm Camera các khu vực cần thiết;

· Láng nền bê tông sân sau nhà E1 KTX; 

· Tháo dỡ 02 bồn bông khu vực PTTH (Phú);

· Lập kế hoạch bơm và kiểm tra các bình chữa cháy (Thủy);

· Lắp hai bồn chứa nước cho khu vực vệ sinh nhà C2, C2 (A Phú);

· Nâng nền kho tổ TDTT(nhà C3) (A Phú);

· Hàn kệ để hồ sơ cho kho dưới cầu thang nhà D1 (A Phú);

· Di dời các đơn vị thực hiện công tác cải tạo nhà C1: (A Thành)

· + Phòng TS-ĐT dời về phòng TS-ĐT mới; (Kiệt - Lợi)

· + Khoa khoa học cơ bản dời về phòng sau TT Y tế; (Hoàng Tuấn - Tiến Dũng)

· + Trung tâm Y tế dời về phòng F1.2-10; (Hoàng Tuấn - Tiến Dũng)

· + Trung tâm LTT dời về phòng làm việc ở cổng; (Kiệt - Lợi)

· + Khoa Kinh tế dời về Tổ BV KTX (Hiệp)

· Lắp đặt nhôm kinh tổ quản lý KTX;

· A Lâm bàn giao tất cả các hồ sơ sổ sách đang giử cho Thủy nhận trước khi nghỉ hưu;
· Kiểm tra sửa chữa và bổ sung các màng hình phòng học lý thuyết;

· Chấm dứt hợp đồng căn tin và đấu thầu căn tin mới;

· Hoàn tất công tác tự đánh giá kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp theo bộ tiêu chí, tiêu chuẩn của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội theo kế hoạch;
· Thực hiện công tác phân loại tài liệu lưu trữ tồn đọng của trường theo Kế hoạch công tác văn thư, lưu trữ năm 2017; 

· Thông báo lịch nghỉ Tết Dương lịch, Tết Nguyên đán năm 2018 đến các đơn vị trong trường; 

· Triển khai KH hướng dẫn kê khai tài sản năm 2017 của trường (CBQL có PCCV 0,2 trở lên; các vị trí công tác phải kê khai theo quy định);

· Công tác quản trị phục vụ giảng dạy và học tập (Ban Giám hiệu + P. Quản trị - Dịch vụ + Các đơn vị liên quan):

+ Làm khu vực bảo vệ và hàng rào, mái che nắng cho KTX;


+ Thực hiện công tác dọn vệ sinh khu KTX;


+ Lập kế hoạch bơm và kiểm tra các bình chữa cháy.
· Láng nền trước tổ quản lý KTX và lắp máy lạnh;

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01/2018
1. Công tác chuyên môn
a. Tổ sửa chữa bảo trì thiết bị

· Tiếp tục thực hiện công tác bảo trì sửa chữa âm li – Loa phòng học lý thuyết trong toàn trường. (Tuấn – Kiệt).
b. Tổ sửa chữa cơ bản 

· Thực hiện thường xuyên công tác ghi chỉ số sử dụng nước, điện kế các khu dịch vụ (A Tuấn);

· Tiếp tục thực hiện bảo trì máy lạnh trong toàn trường. (Thịnh –Triết);

· Tiếp tục thực hiện công tác bảo dưỡng và vệ sinh đèn, quạt khu vực lớp học lý thuyết và phòng làm việc (Quang – Trong).
c. Tổ dịch vụ - môi trường

· Tiếp tục triển khai kế hoạch phân loại rác thải.
2. Công tác khác
· Chống thấm, dột, khu nhà D1, D3 của khoa CN Cơ khí (A Phú);
· Tiếp tục thực hiện láng nền bê tông khu vực để rác khu nền sau khoa CN Cơ khí và tập trung rác về khu vực trên (A Phú);

· Tiếp tục công tác dọn rác trên mái, si nô bị nghẹt và thấm nước các khu nhà G, H1, H3, KTX, D3, D1, A1, A2…(A Phú);

· Tiếp tục kiểm tra lắp đặt bổ sung đèn chiếu sáng công cộng tại các khu vực thiếu sáng trong trường (A Phú);

· Tiếp tục kiểm tra lắp đặt thêm Camera các khu vực cần thiết;

· Láng nền bê tông sân sau nhà E1 KTX; 

· Tiếp tục tháo dỡ 02 bồn bông khu vực PTTH (Phú);

· Lập kế hoạch bơm và kiểm tra các bình chữa cháy và mời đối tác (Thủy);
· Chuẩn bị công tác kiểm kê và thanh lý tài sản năm 2018; (A Thành - Hương)
· Chuẩn bị công tác Hội thảo khoa học cấp Trường;

· Tiếp tục hoàn tất công tác tự đánh giá kiểm định chất lượng giáo dục nghề nghiệp theo bộ tiêu chí, tiêu chuẩn của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội;
· Thực hiện công tác phân loại tài liệu lưu trữ tồn đọng của trường theo Kế hoạch công tác văn thư, lưu trữ năm 2017; (Thủy)
· Bàn giao máy chiếu cho giáo viên mượn cho Thủy; Trong chuyển về làm việc tại tổ sửa chữa;

· Lắp thêm lưới chống nóng KTX;

· Lắp máy lạnh tủ đứng khoa CN Đ-ĐT;

· Sửa chữa 3 máy lạnh tủ đứng cho TT thư viện;
· Thực hiện tốt công tác nhiệm vụ của phòng trong ngày nghỉ lể, tết:

+ Về công tác PCCC;
+ Về công tác vệ sinh môi trường, đóng cửa, nêm phong các phòng…
· Chấn chỉnh, giữ gìn kỷ cương trong CB, NV:
+ Nhắc nhở Cô Minh nhận làm thêm ngoài làm ảnh hưởng đến tập thể phòng;
+ Nhắc nhở tập thể tổ môi trường nghiêm túc trong giờ làm việc bao gồm nấu ăn, tụ tập ….và đóng cửa phòng GV khu vực H2;
+ Nhắc nhở Tuấn và Việt Dũng giờ làm việc phải tập trung về phòng và A Thành chỉ đạo bàn giao và tiếp nhận thiết bị công nghệ thông tin tai phòng khoa CNTT;
+ A Trong thực hiện nghiêm túc giờ làm việc cơ quan quy định.
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